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سلسلة دروس ال0120// 
التغير التلقائي للوقت والتاريخ في مستند الوورد 


نلتقيكم باذن الله بدرس جديد 
اليوم نتعلم طريقة اضافة الوقت والتاريخ 
الى مستند الوورد يتغير تلقائياً عند فتح المستند من جديد في كل مرة 
وهذا يفيد في كتابة التقارير اليومية او تأدية الاعمال اليومية حيث يتم التغير التلقائي في التاريخ والوقت 
الموضوع على اصدار 2010 
نبدأ على بركة الله وتوفيقه 


نفتح مستند الوورد ومن تبويب ادراج ثم التاريخ والوقت 
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ومن قائمة التاريخ والوقت نختار اللغة من القائمة المنسدلة لغة عربية او انكليزية حسب اللغات المضافة الى البرنامج 
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Microsoft Word - Document1 


Office Tab مراسلات‎ 
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التاريخ والوقت 
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أشكات SmartArt‏ مخطط لقطة ارتیاط چ 


التاريخ والوقت 
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الان نختار احد التنسيقات التي نريد ادراجها في المستند نعلم عليها 
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ثم نعلم اشارة الصح امام التحديث التلقائي وهذا مهم جدا لغرض تحديث التاريخ والوقت عند فتح المستند في كل مرة 
واذا لم نعلم عليها لم يتغير التاريخ ثم نضغط موافق 
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تم ادراج التاريخ والوقت في المستند 
Microsoft Word - Document1l‏ 
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تم ادراج التاريخ والوقت 
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ملاحظه : سنرى تغير التاريخ والوقت عند فتح المستند من جديد للتاريخ والوقت الذي تم فتح المستند فيه 
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الى هنا انتهينا من الموضوع 
اتمنى ان ينال احسانكم 
نلتقيكم في درس اخر ان شاء الله 


منتديات زيزووم للامن والحمايتّ 


>46 © << 


ارجو ان اكون قد وفقت في طرح الموضوع 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطأ 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 
forum.zyzo om.net fOFUM.ZYZOO IN. net‏ 
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الموضوع في منتديات زيزووم 
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